
提案を総括すべき課 人事課
改善前 改善後

現在の勤務状況報告書の様式は、それぞれの職員
の勤務状況を別途手作業などで集計して、その合
計を所定の様式に記入している。

別途作成したシートに各職員の勤務状況を入力す
ることで、その合計を自動計算することでそのまま提
出できるようになる。

改善効果
勤務状況報告書作成時間 約２０分→６分（職員６名分）
庶務担当者の作業効率化及び時間削減化が図れる。
課の職員数が多いほど削減効率が高いと思われる。

平成２８年度 職員提案応募用紙

受理番号 28-010

標 題 勤務状況報告書入力項目の自動化


