
第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-001 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日  年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 要介護等認定事務 

概 

要 

目  的 
要介護認定申請を受け、調査・主治医意見書を認定審査会へ通知し、審査
及び判定を求める。結果を被保険者に通知し、情報の管理を行う。 

根拠法令等 介護保険法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 被保険者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
要介護認定申請の受付、調査、認定審査会の開催、通知等の処理におい
て、被保険者の情報を管理、開示するために取り扱う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
■個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
■健康診断等の結果 
■医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［医師、居宅支援事業者、介護保険施設、地域高齢者支援センター等］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［医師、居宅支援事業者、介護保険施設、地域高齢者支援センター等］ 

項目名 個人番号を除く全ての項目 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１主治医意見書書類 ４介護認定審査会書類（審査結果） 

２認定調査書類 ５居宅サービス計画作成依頼（変更）届 

３介護認定審査会書類（苦情処理） ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-002 

登録年月日  令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日 年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 保険料賦課事務 

概 

要 

目  的 介護保険事業に要する費用に充てるため、保険料を徴収する。 

根拠法令等 介護保険法第１２９条、第１３０条、第１４２条から第１４６条 

個人情報記録から検索できる個人の類型 被保険者の個人情報 

個人情報の取扱目的 保険料の算定、徴収区分の決定を実施するために取り扱う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
■個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
■その他 
［世帯状況］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
■収入状況 
■納税状況 
□取引状況 
■その他 
［生活保護受給
状況］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［年金機構                   ］ 

■文書 □口頭 ■その他［電子データ              ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 国保年金課          ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
■家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［年金機構       ］ 

項目名 氏名、整理番号、年金保険者、基礎年金番号、保険料額、異動日、異動事由 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１所得申告関係書類 ４減免・徴収猶予申請書類 

２滞納関係書類 ５税情報異動者関連書類 

３納入通知書類 ６当初・随時賦課関連書類 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-003 

登録年月日  令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日  年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 保険料収納事務 

概 

要 

目  的 
普通徴収保険料の消し込み処理、口座振替データの金融機関との
授受、還付事務及び特別徴収の消し込み処理を行う。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

根拠法令等 介護保険法第１３１条から第１４１条 

個人情報記録から検索できる個人の類型 被保険者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
第１号被保険者の普通徴収の消し込みデータ、口座振替データ、還付デー
タ、特別徴収消し込みデータを管理するために取り扱う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［相続人                    ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１徴収実績書類 ４相続人代表者指定届出書類 

２還付充当整理書類 ５ 

３介護保険料口座振替依頼書兼変更解約届 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-004 

登録年月日  令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日  年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 資格管理事務 

概 

要 

目  的 介護保険被保険者の資格管理を行う。 

根拠法令等 介護保険法第９条から第１３条 

個人情報記録から検索できる個人の類型 被保険者の個人情報 

個人情報の取扱目的 住基異動情報により被保険者の資格管理をする。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
■本籍・本籍地 
■国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［介護保険施設    住民基本台帳         ］ 

■文書 □口頭 ■その他［閲覧                 ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、住所、性別、生年月日、入所施設 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１異動届 ４ 

２住所地特例適用・変更・終了届 ５ 

３入退所連絡票 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-005 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日 年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 介護給付事務 

概 

要 

目  的 
受給者台帳の管理を行い、居宅介護・支援サービス費、施設介
護・支援サービス費等の支給を行う。 

根拠法令等 介護保険法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 被保険者の個人情報 

個人情報の取扱目的 受給者台帳の管理を行い、居宅介護・支援サービス費、施設介護・支援サ
ービス費等の支給を実施するために、取り扱う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
■個人番号 
□その他 
［    ］ 

■親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■資産状況 
■収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
■健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
■他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［介護保険事業所、代理人           ］ 

■文書 □口頭 ■その他［電子データ              ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［介護保険事業所、国民健康保険団体連合会］ 

項目名 整理番号、氏名、給付内容 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１給付関係支給申請書類 ５相続人代表者指定届出書類 

２住宅改修費関係書類 ６受給者情報異動・訂正連絡票 

３福祉用具購入費関係書類 ７受給者台帳 

４高額介護サービス費関係書類 ８負担限度額認定申請書類 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-006 

登録年月日  令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 高齢者支援事務 

概 

要 

目  的 高齢者の心身の健康の保持及び生活の安定のために必要な処置を
講じる。 

根拠法令等 老人福祉法、介護保険法、高齢者虐待の防止法 

個人情報記録から検索できる個人の類型 ケース対応者の個人情報 

個人情報の取扱目的 対応した経過等の把握、記録 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
■本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

■親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■資産状況 
■収入状況 
■納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
■相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
■健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 □他の個人 
■その他［ 地域高齢者支援センター、ケアマネ  ］ 

□文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［地域高齢者支援センター、ケアマネ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ケース記録 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-007 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日 年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 いきがい型デイサービスボランティア登録事務 

概 

要 

目  的 ボランティアの管理 

根拠法令等  

個人情報記録から検索できる個人の類型 本人の個人情報 

個人情報の取扱目的 加入ボランティアの確認・本人との連絡 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［ボランティアグループ］ 

項目名 氏名・性別・住所・電話番号 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１いきがい型デイサービスボランティア登録票 ４ 

２ボランティア登録台帳 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-008 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日 年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 敬老祝品贈呈事務 

概 

要 

目  的 
高齢者を敬愛し、その長寿を祝い、あわせて高齢者自らの生活の向上に努
める意欲を高めるため、対象者を把握し、敬老祝品を贈呈する。 

根拠法令等 秦野市敬老祝金品および長寿夫妻記念品贈呈要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 贈呈対象者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
敬老祝品贈呈対象者（100歳以上の者、市内最高齢者、共に90歳以上の夫妻）を把握し、贈呈

するため取り扱う。また、国においても贈呈があるため、該当者の情報を提供する。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

□本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［住民基本台帳               ］ 

■文書 □口頭 ■その他［ 閲覧               ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 ■都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、性別、生年月日、年齢 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１敬老祝金交付該当者名簿 ４ 

２記念品贈呈対象者名簿 ５ 

３百歳以上長寿者名簿 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-009 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日   年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 敬老祝金贈呈事務 

概 

要 

目  的 
高齢者を敬愛し、その長寿を祝い、あわせて高齢者自らの生活の向上に努
める意欲を高めるため、対象者を把握し、敬老祝金を贈呈する。 

根拠法令等 秦野市敬老祝金品および長寿夫妻記念品贈呈要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 贈呈対象者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
敬老祝金贈呈対象者（88歳、100歳の者）を把握し、贈呈するため取り扱
う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

□本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［  住民基本台帳           ］ 

□文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［ 贈呈協力者（民生委員等） ］ 

項目名 整理番号、氏名、性別、生年月日、年齢、住所 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１敬老祝金贈呈該当者名簿 ４ 

２異動リスト ５ 

３領収書 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-010 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日   年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 広畑ふれあいプラザ利用申請処理事務 

概 

要 

目  的 利用について承認・非承認の決定等を行う。 

根拠法令等 秦野市広畑ふれあいプラザ条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
使用についての承認・非承認の決定等の処理。使用者及び使用目的等を把
握するために取り扱う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１申請書 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-011 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日    年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 末広ふれあいセンター利用申請処理事務 

概 

要 

目  的 利用について承認・非承認の決定等を行う。 

根拠法令等 秦野市末広ふれあいセンター条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報 

個人情報の取扱目的 利用についての承認・非承認の決定等の処理。利用状況の把握。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１申請書 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-012 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日 年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 在宅ひとり暮らし高齢者等登録事務 

概 

要 

目  的 
地域の民生委員の協力によりひとり暮らし高齢者等世帯の者の実態を把握し、情報
を共有することにより、ひとり暮らし高齢者等福祉の増進及び向上を図ることを目

的とする。 

根拠法令等 秦野市在宅ひとり暮らし高齢者等登録要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 登録者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
登録申請の受付、資格要件の調査、審査、決定、通知等の処理。状況により関係機関と連携
し安否確認や必要に応じて公的保健福祉サービスへつなげるため取り扱う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
□趣味 
■その他 
［緊急連絡先］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
■健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 □他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村  
□第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［地域高齢者支援センター、民生委員］ 

項目名 情報所管課と同じ 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１秦野市在宅ひとり暮らし高齢者等登録資格認定申請書 ４秦野市在宅ひとり暮らし高齢者等登録資格認定変更届 

２在宅ひとり暮らし高齢者等生活実態調査票兼台帳 ５ 

３在宅ひとり暮らし高齢者等登録資格認定・却下通知書（控え） ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-013 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日 年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 単位老人クラブ補助金交付事務 

概 

要 

目  的 補助金交付資料。会員名簿。 

根拠法令等 秦野市単位老人クラブ運営費補助金交付要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報 

個人情報の取扱目的 補助金交付資料。会員の把握。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１会員名簿 ４ 

２役員名簿 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-014 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日   年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 老人いこいの家利用申請処理事務 

概 

要 

目  的 利用について承認・非承認の決定等を行う。 

根拠法令等 秦野市老人いこいの家条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請書の個人情報 

個人情報の取扱目的 利用についての承認・非承認の決定等の処理。利用状況の把握。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

□本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

□文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-015 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日  変更年月日  

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 地域敬老会事業 

概 

要 

目  的 地区社会福祉協議会へ対象者の個人情報を提供する。 

根拠法令等 個人情報の保護に関する法律 

個人情報記録から検索できる個人の類型 ７５歳以上 高齢者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
地域敬老会運営費交付金を公平に分配するため、７５歳以上対象者情報を
地区社会福祉協議会に提供するもの。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

□本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［   住民基本台帳    ］ 

□文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名 氏名、性別、生年月日、年齢、住所、電話番号 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１地域敬老会対象者名簿 ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-016 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 高齢者保健福祉推進委員会事務 

概 

要 

目  的 高齢者保健福祉推進委員会の運営 

根拠法令等 秦野市附属機関の設置等に関する条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 高齢者保健福祉推進委員会委員の個人情報 

個人情報の取扱目的 委員会委員の委嘱、会議開催等の事務処理 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
■地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１高齢者保健福祉推進委員会委員名簿 ４ 

２高齢者保健福祉推進委員会会議録 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-017 

 登録年月日    令和５年４月１日 開 始 年 月 日     年  月  日

  日 

変更年月日     年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 地域介護予防活動支援補助金交付事務 

概 

要 

目  的 補助金交付資料。会員名簿。 

根拠法令等 秦野市介護予防活動の認定及び補助金交付に関する要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 申請者の個人情報 

個人情報の取扱目的 補助金交付資料。会員の把握。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

□本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

□文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ ４ 

２ ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-018 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 認知症初期集中支援推進事業事務 

概 

要 

目  的 認知症の者及びその家族に早期に関わる認知症初期集中支援チー
ムを設置し、早期診断・早期対応に向けた支援を実施する。 

根拠法令等 秦野市認知症初期集中支援推進事業実施要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 支援対象者の個人情報 

個人情報の取扱目的 支援対象者を把握し、その者に即した支援を行うため、事業実施に必要と
なる個人情報を取り扱う。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
■国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

■親族関係 
■婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
■趣味 
■その他 
［緊急連絡先］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
■地位 
■資格 
■成績・評価 
■賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■資産状況 
■収入状況 
■納税状況 
■取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■意見・要望 
■相談内容 
■顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
■健康診断等の結果 
■医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
■他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 ■家族 ■他の個人 
■その他［医師、民生委員、介護事業者、認知症地域支援推進員、社会福祉

士、地域高齢者支援センター ］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
■家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［医師、民生委員、介護事業者、認知症地域支援推

進員、社会福祉士、地域高齢者支援センター等           ］ 

項目名  

氏名、性別、生年月日、住所、電話番号、障害・身体・精神状況、家族状況、住居状況等 

使用する主
な個人情報
記録 

１認知症初期集中支援チーム 依頼票 ４地域包括ケアシステムにおける認知症アセスメントシート（ＤＡＳＣ２１集中支援チーム版 

 ２介護予防ケアマネジメント・介護予防サービス計画実態把握記録

用紙 
５DBD13（認知症行動障害尺度）認知症初期集中支援チーム版 

３精神症状・行動症状等 ６Zarit（介護負担尺度日本語版）８項目 認知症初期集中支援チーム版 

 

 

 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-019 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日  年  月  日 変更年月日    年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 認知症サポーター登録事務 

概 

要 

目  的 
認知症とその家族をあたたかく見守る応援者である認知症サポーターを養
成し、「認知症と家族にやさしいまちづくり」を推進する。 

根拠法令等 認知症施策推進大綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 講座受講者及び認知症キャラバン・メイトの個人情報 

個人情報の取扱目的 次回の講座やボランティア活動への案内のため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１講座受講者名簿 ４ 

２秦野市認知症キャラバン・メイト名簿 ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-020 

登録年月日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日  年  月  日 変更年月日    年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 見守りキーホルダー事業事務 

概 

要 

目  的 在宅の高齢者が住み慣れた地域で安心して暮らせるよう、高齢者
の外出時における身元確認の手段を確保する。 

根拠法令等 秦野市見守りキーホルダー事業実施要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 登録者の個人情報 

個人情報の取扱目的 利用申請の受付、調査、審査、決定、通知等の処理 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

■整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
■その他 
［介護支援専門員］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
■その他 
［親族連絡先］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
■顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［地域高齢者支援センター           ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

■他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター ■企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１見守りキーホルダー事業登録申込書 ４見守りキーホルダー事業登録情報変更届  

２見守りキーホルダー事業登録情報台帳 ５見守りキーホルダー返還届 

３見守りキーホルダー再交付申請書 ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-021 

登録年月日    令和５年４月１日

  月  日   令和

５年３月７日 

 

月  日 

開 始 年 月 日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 短期集中予防訪問サービス事業事務 

概 

要 

目  的 専門職（協力員）を派遣し、生活機能を改善し自立にむけた支
援を行う。 

根拠法令等 介護保険法 秦野市訪問型サービス事業実施規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 サービス利用者の個人情報 

個人情報の取扱目的 利用者の状態を把握し、適切な支援を実施するため。 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

■親族関係 
■婚姻歴 
■家族状況 
■居住状況 
■趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
■地位 
■資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
■相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

□無 
 
■有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
■病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

■心身の機能の障害 
■健康診断等の結果 
■医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
■その他［地域高齢者支援センター       ］ 

■文書 ■口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［地域高齢者支援センター   ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１介護予防ケアマネジメント・介護予防サービス計

画実態把握記録様式 
４ 

２対応記録（報告書） ５ 

３ ６ 

備 考  

 



第５号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 部局名 福祉部 登 録 番 号 2023-013025-022 

登録年月日 令和５年７月１日 開 始 年 月 日 令和５年７月１日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 高齢介護課 

情報所管課 高齢介護課 

個人情報 

取扱事務 

名   称 秦野市敬老事業検討懇話会事務 

概 

要 

目  的 敬老事業の今後の方針について、意見又は助言を求める。 

根拠法令等 秦野市敬老事業検討懇話会設置要綱 

個人情報記録から検索できる個人の類型 秦野市敬老事業検討懇話会参加者の個人情報 

個人情報の取扱目的 懇話会参加者の選出、会議開催等の事務処理 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
■地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１秦野市敬老事業検討懇話会参加者名簿 ４ 

２秦野市敬老事業検討懇話会会議録 ５ 

３ ６ 

備 考  

 


